行政处罚服务指南
一、执法事项名称及适用范围

本指南适用于办理公安行政处罚、治安处罚案件、消防类案件及交通类案件等。

二、办理依据

1.《行政处罚法》

2.《治安处罚法》

3.《消防法》

4.《道路交通安全法》

5.《出入境管理法》

6. 国家颁布实施的其他行政法规等

    三、承办机构

   衢州市公安局各业务大队、派出所等

四、办理基本流程

发现违法事实→受案→调查取证→提出行政处罚意见→法制机构审核→集体研究决定→处罚事前告知→作出处罚决定→送达→执行→结案

五、办理时限

（1）公安机关办理治安案件的期限，自受理之日起不得超过三十日；案情重大、复杂的，经上一级公安机关批准，可以延长三十日。派出所承办的案情重大、复杂的案件，需要延长办案期限的，应当报所属县级以上公安机关负责人批准。

（2）调解不成再进行治安管理处罚的，办案期限从调解未达成协议或者达成协议不履行之日起开始计算。

（3）对因违反治安管理行为人逃跑等客观原因造成案件在法定期限内无法作出行政处理决定的，公安机关应当继续进行调查取证，并向被侵害人说明情况，及时依法作出处理决定。

2．其他行政案件的办案期限。办理其他行政案件，有法定办案期限的，按照相关法律规定执行。

3．不计入办案期限的情形。为查明案情进行鉴定的期间，不计入办案期限。鉴定期间，是指公安机关提交鉴定之日起至鉴定机构作出鉴定意见并送达公安机关的期间。

